\’DEPME

igence de deéveloppement et d'encadrement
m petites et moyennes entreprises

MODULES 7 TECHNIQUES DE REPONSES AUX APPELS D’OFFRES
OBJECTIFS CONTENU
03 jours

I- Introduction
Permettre aux participants de
comprendre et répondre & un | 1 Les différents types d’appels d’offres

appel d’offres 2- Les étapes de I’organisation d’un appel d’offre

La soumission

Collecter les donnéesappropriées | 1- Savoir présenter une offre

pour élaborer le dossier d’appel | 2- Savoir soutenir une offre

d’offres. 3- Les analyses des soumissions par les services techniques
4- Le traitement des appels d’offre

I1. Comment Répondre a un appel d'offres

1. Comment exploiter le dossier de consultation

2. Les rapports a établir avec la collectivité publique en
phase de réponse a l'appel d'offres

3. Laréponse aux cahiers des charges et mise au point de
I'offre

4. Larevue de la soumission avant la remise de l'offre

5. Laconstitution du dossier de candidature

IV- L’étude technique
1. L’analyse des cahiers des charges
2. Le planning enveloppe suivant le délai prévu
3. Les outils et les méthodes applicables
Le chiffrage technique (Les installations techniques, les
mobilisations)
4. L’organisation possible sur un chantier génie civil

V- L’étude financiere
Le chiffrage main d’ceuvre
Le chiffrage matériel et maintenance
Le chiffrage des consommables
Les méthodes de chiffrage (Sous détail des prix)
Les moyens de comparaison et de référence
Les méthodes et les outils de remise de prix
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